SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla przetargu nieograniczonego w pogpowaniu na ustugi :
.Rezerwacja i sprzeda biletow lotniczych, autokarowych, promowych oraaibezpieczé&

podréznych”.

1. Nazwa i adres Zamawiajcego

Instytut Fizyki Molekularnej Polskidkademii Nauk,
60-179 Pozhaul. M. Smoluchowskiego 17;
REGON: 000 557 990

internet: http:// www.ifmpan.poznan @imail: office @ifmpan.poznan.pl
tel. 61 8695-100 fax.61 8684-524

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Przetarg nieograniczony

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna rezerwacjgprzeda biletébw lotniczych,
autokarowych, promowych w ruchu krajowym igezynarodowym wraz z przypisanymi
ubezpieczeniami oraz sprzeddodatkowych ubezpieciekosztow leczenia i assistance do

krajow poza UE.
Przy realizacji ustug objetych niniejszym posgpowaniem Wykonawca zobowizany jest do:

- przyjecia zlecé do realizacji w nagpujacy sposob: osoktie, telefonicznie, faxem, mailem;

- dokonania optymalnego wyboru przewta oraz trasy pod wzglem ceny i czasu trwania
podr&y uwzgkdniajgc rowniez oferte internetovg tanich linii lotniczych [przedstawienia
Zamawiajacemukilku opcji zwigzanych z jedgp podréa];

- oferowania minimalnego standardu ustug przy praelottj. dowoz pasgara do i z samolotu,
przewdz bagas do i z samolotu oraz odpowiedrdo dtugdci trasy przelotu liczbi rodzaj
positkow;

- przedstawienia informacji zwrotnej o poteniach w ¢igu 2 godzin od momentu zgloszenia

zapytania, pocztelektroniczn



wyznaczenia minimum jednej osoby do wspétprac¥amawiajacym, odpowiedzialnej za
realizacg niniejszej umowy;

dowozu biletow do siedzibyamawiajacego (i to bez odgbnego wynagrodzenia); bilety
powinny by dostarczone do siedzilBamawiajacegow dniu zgtoszenia zlecenia do godz.
15:00, przy zgtoszeniu zlecenia do godz. 12:00ezeli zgtoszenie zlecenia napt po godz.
12:00 — to w dniu nagbnym do godz. 10:00;

wyrazenia zgody na poréwnywanie cen biletow oferowangchez Wykonawce z cenami
oferowanymi przez inne biura. W przypadku stwierdaevickszej ni 10% r@&nicy w cenie
biletu oferowanego przeéa/ykonawce w stosunku do cen w innym biurze, pod warunkigen,
rezerwacja uWykonawcy zostata ztaona przed dokonaniem rezerwacji w innym biurze,
Wykonawca zobowhzany jest dostarczybilet w cenie niszej, oferowanej przez inne biuro,
na podstawie pisemnego potwierdzenia rezerwacpgnygca w razie jego hiedostarczenia
Zamawiajacy ma prawo kugi bilet w innym biurze;

pomocy przy zatatwianiu odwata(reklamacji) do linii lotniczych i innych przewvmikow,
(dokumentacja drlzie kierowana bezgrednio dowykonawcy);

ubezpieczania kosztow leczenia i assistance do éWwrajpoza UE pracownikéw

Zamawiajacegq zgodnie z warunkami oklenymi w SIWZ.

Zakres i wysokai¢ ubezpieczenia w przypadku kadej podrézy zagranicznej na jedr osole

N

podrézujaca obejmujace koszty leczenia tylko do krajow poza UE :

Lp. Zakres ubezpieczenia Suma ubezpieczenia

1.

Koszty leczenia i assistance: .
Minimum 20. 000 €

Skiadanie ofert casciowych

Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania oferggdowych.

Przewidywane zamowienia uzupetniajce

Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci udzielania zaméwieuzupetniajcych.
Sktadanie ofert wariantowych

Zamawiafcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Termin wykonania zamowienia

Realizacja zaméwienia ngsiwata ledzie sukcesywnie przez okres dwédch lat,gicz

od dnia podpisania umowy przez Strony.



8.

8.1.

8.2.

b)

d)

f)

Warunki udziatlu w postepowaniu przetargowym — wymagania w stosunku do

Wykonawcéw

Warunki uczestnictwa w popbwaniu okrelone g w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowig publicznych, (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nk3l poz 759 z pin. zm.) i aktach
wykonawczych do ustawy oraz w niniejszyiwZ3. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z
akceptagjbez zastrzeen cataci warunkow okréonych w SIWZ, jako wydcznej podstawy

postpowania.Wykonawca zobowhzany jest do przestrzegania wszystkich postano®iév/Z.

Warunki, jakie musi spetniat wykonawca ubiegajicy sie o udzielenie zamowienia

Wykonawca jest uprawniony do wyspowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi, co naley udokumentowé zahczapc aktualny odpis z wigciwego rejestru

lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalrii gospodarczej, wystawiony
nie wczeniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert

Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Prasaradwi@ publicznych —
wymagane jest zt@enie Géwiadczenia

Wykonawca spetnia wymagania ollane w art. 22 Prawa zamouii@ublicznych —

wymagane jest ztaéenie gwiadczenia

Wykonawca zahczy aktualne Zaviadczenia wiéciwego naczelnika uegu skarbowego oraz
wlasciwego Zaktadu Ubezpiecae Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzgaych odpowiednioze nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne lub spoteczbepbsiada zaviadczenia,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaiehie na raty zalegtych ptatém lub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji wiciwego organuczego potwierdzeniem
odpowiednie z&wiadczenia wystawione nie wcamiej niz 3 mieshce przed uptywem
terminu sktadania ofert,.

Zamawiajacy zgodnie z art. 36 ust. 3 ustawy Prawo zamdvpieblicznych,zada wskazania
podmiotu (nazwy, adresu siedziby ubezpieczycieldhrym Wykonawca bedzie sg
postugiwat przy zawieraniu umoéw ubezpieczenia pomedo i zadczenia ogdélnych
warunkdéw ubezpieczenia podniego obowizujgce u tego ubezpieczyciela,

Wykonawca posiada akredytacjATA

Pozostate dokumenty wymagane od Wykonawcy

w przypadku prowadzenia dziatakod gospodarczej w formie spéiki cywilnej wymagaest]
dolgczenie umowy spotki cywilnej i uchwaly, z ktorej mika jednoznacznie sposob

reprezentacji (o ile sposob reprezentacji nie wgrikumowy) oraz Zaviadcze o wpisie do

ewidencji dziatalnéci gospodarczej kalego ze wspdlnikow,



b) w przypadku, gdyWykonawca prowadzi dziataln& w formie spotki z ograniczan
odpowiedzialnécia, a wartd¢ przedstawione] oferty przekracza dwukréthavysokaci
kapitatu zakladowegoyykonawca jest zobowizany ztay¢ odpis uchwaty wspolnikow, z
ktorej wynika upowanienie reprezentantdw spotki do rozpgtzania prawami i zaggania
zobowpzaa o0 wartgci dwukrotnie przewyszapce] wysokd¢ kapitatu zaktadowego
(wzglednie upowanienie w przedmiocie zienia oferty) lub odpis umowy spétki w celu
wykazania,ze w umowie zawarto zapis, z ktérego takie upovenie wynika, zgodnie z art.
230 kodeksu spotek handlowych (Dz. U. z 2000 8poz. 1037),

c) w przypadku zigenia oferty przez podmioty wygtujace wspolnie (konsorcjum) — umew
regulupca wspotprae tych podmiotéw, z ktérej jednoznacznie wynika oetas trwania,
sposOb reprezentaciji, sposéb zgahia zobowjzar oraz zakres odpowiedzialfwd za
zobowpgzania (z uwzgldnieniem wymogu odpowiedzialém solidarnej), obowgzujacg w
dacie ztaenia oferty, w ktérej okidono lidera; umowa ta musi w szczegd@oiovskazywé,
kto bedzie petlnhomocnikiem reprezerdaym te podmioty w pogpowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezendaym je w postpowaniu i przy zawarciu umowy o wykonanie
przedmiotu zamdwienia (art. 23 ust. 2 Prawa zamwiglicznych); (wyjénienie na etapie
sktadania ofertyWykonawca nie jest zobowizany do zléenia umowy konsorcjum jednadk
Zamawiajacy wymaga przedstawienia przynajmnigjwdadczeniaze w wypadku wybrania
oferty konsorcjum czionkowie konsorcjum zobemdni lkedg do zawarcia umowy
konsorcjum, a ponadto konieczne jestaeaknie do oferty pisemnego petnomocnictwa, z
ktérego wynik& bedzie upowanienie do reprezentowania cztonkéw przysziego kaorsm
w postpowaniu przetargowym w tym do podpisania zghoia oferty),

d) petnomocnictwo szczegblne osoby podpisej ofert, jesli nie wynika z dokumentéw
okreslonych w punkcie a), c),

e) zaparafowany projekt umowy Wykonawca zobowizany jest zaparafowakazda strore

niniejszego dokumentu, akcepitijego tréc.

Zamawiajacy dopuszcza mdiwos¢ ztozenia kserokopii dokumentow okienych w punkcie 8.4
SIWZ, pod warunkiem paviadczenia przez osekhuprawniom do zta@enia oferty ich zgodrigi z
oryginatem.
W przypadku zteenia oferty przez spdkcywilng, konsorcjum lub inne podmioty wygtujace
wspdlnie dokumenty wymienione w:

- punkcie 8.1.1 lit. a) — h)

- punkcie 8.2. lit. a), b), d)
sktada kady ze wspoélnikow lub kaly z cztonkdw konsorcjum, lub innych podmiotow veyatjacych

wspdlnie.



Natomiast dokumenty wymienione :w

- punkcie 8.2. ¢), e),
sktadane swspdlnie.
Niespetnienie ww. warunkow oraz nie gatenie dwiadczeé i dokumentéw spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z posgpowania o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. KpGrPrawa zamowie
publicznych).
O wykluczeniuZzamawiajacy powiadomi niezwtoczni&/ykonawce, podajc uzasadnienie faktyczne
i prawne. Ofert Wykonawcy wykluczonego uwza st za odrzucoq

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia podanych pvgépnawce informacji.
8.3.Sposobb kontaktowania s z Zamawiajacym
8.3.1. Korespondencja

Wykonawca mege zwracé sie do Zamawiajacegoo wyjasnienie tréci SIWZ pisemnie na adres:
Elzbieta Balicka

Instytut Fizyki Molekularnej PAN

60 —179 PoznaA ul. Smoluchowskiego 17

Zamawiajacy dopuszcza mdiwos$¢é prowadzenia korespondencijiVEykonawca przy wyciu faksu
lub drog elektroniczm, z zastrzeeniem,ze tre&¢ tej korespondenciji powinna zoétaiezwtocznie
potwierdzona pisemnie, zgodnie z art. 27 ust. awgtPrawo zamowie publicznych bez osobnych

wezwa.
8.3.2. Wyjasnienia

Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjanien, chyba,ze préba o wyjdnienie tréci SIWZ wplyreta
do Zamawiajacegona mniej ni 2 dni przed terminem skfadania ofetamawiajacy jednoczeénie
przekae tr&¢ wyjasnienia wszystkimWykonawcom, ktorym doegczono SIWZ, bez ujawniania

zrodia zapytania.

8.3.3. Zebranie Wykonawcow

Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebranidykonawcow.
8.3.4. Modyfikacja SIWZ

W szczegolnie uzasadnionych przypadk@eamawiajacy maze w kadym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmodyfikowdres¢ SIWZ. Dokonan w ten sposob modyfikagjprzekae

niezwtocznie wszystkimiVykonawcom, ktérym przekazano SIWZ.
8.3.5. Przedtuzenie terminu skltadania oferty

Zamawiajacy przedhza termin skladania ofert z uwzgdhieniem czasu niezdnego do

wprowadzenia w ofertach zmian wynikaych z modyfikacji tréci SIWZ. O przedtaeniu terminu



skladania ofert Zamawiajacy niezwitocznie zawiadomi wszystkichVykonawcéw, ktorym

przekazano SIWZ.
8.3.6. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawa

Elzbieta Balicka, tel. 61 8695 — 277 , 61 868-45-12&&M 603-541-233

8.4.Wadium
Stosownie do postanowienia art. 45 ust.2 ustawyw®wmamowié publicznych,

Zamawiajacy odstpuje w niniejszym pospowaniu odzgdania wnoszenia wadium.

9. Termin zwiazania ofertg.

Wykonawca, sktadagc ofert, jest na zwigzany poczwszy od uptywu terminu skiadania ofert, przez
okres30 dni.

10. Przygotowanie oferty

Oferta musi by ztozona z zachowaniem formy pisemnej,ezjku polskim pod rygorem
niewaznosci. Cena oferty musi ldypodana w ztotych polskich. Ofemalezy ztozy¢ na formularzach
zgodnych z zatzonymi do SIWZ wzorami, a jej zawaséamusi by zgodna z trécia SIWZ.

JedenWykonawca maze ztazy¢ tylko jedry oferk.

Oferta musi by ztozona w zamknitej kopercie, na ktorej natg napisé:
a) nazwe i adresZzamawiajacega
Instytut Fizyki Molekularnej PAN
60-179 Pozna ul. Smoluchowskiego 17

b) nazwe zamdéwienia

Jezeli zaistniej przestanki z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.028t90 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U.93.47.211, ze zm.), tj. informagkitadane przed/ykonawce objete g tajemnig
przedsgbiorstwa, Wykonawca zobowgzany jest ztay¢ Zamawiajacemu na pémie, niezaleznie od
oferty (w odrebnej kopercie), dodatkowe éwiadczenie o zastrzeniu tajemnicy przeddbiorstwa
wraz z dokumentami, co do ktoryslykonawca podjt niezledne dziatania w celu zachowania ich

poufnaci.



Wykonawca maze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zndidutd wycofa ofert.
Naniesienie zmian w ofercie przé¥ykonawce zobowazuje go do zieenia podpisu w kalym
miejscu dokonania zmiany.

Oferta powinna b§ spkta w sposéb unienitiwiajacy jej samoczynne rozsypanie.si

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zgaane z przygotowaniem i zieniem oferty.
10.1.Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuci oferty z powodéw wymienionych w art. 89tavgy Prawo zamoéwie
publicznych.
Zamawiajacy zawiadomi réwnoczZmie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert podaj

uzasadnienie faktyczne i prawne.

10.2. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert
10.2.1. Informacje ogb6lne

Oferta musi wptya¢ na adreZamawiajacegao

Instytut Fizyki MolekularnejPAN
60 —179 PoznaA ul. Smoluchowskiego 17,
pokdj 116

najp&niej do dnia 21 grudnia 2011 roku do godz. 11:00

Oferte nalezy ztozy¢ osobscie lub poprzez przesykpocztovy.
Oferte ztozong po terminie zwraca &ibez otwierania po uptywie terminu przewidzianega n

whniesienie protestu.

10.2.2. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nagpi w dniu 21 grudnia 2011 rokuo godzinie 12.00 w siedzibigamawiajacego—
Instytucie Fizyki Molekularnej PAN, przy ul. Smoluchowskiego 17 w Poznamiupokoju nr 116
Otwarcie ofert jest jawne.

Bezparednio przed otwarciem ofedamawiajacy podaje kwaod, jaka zamierzaj przeznacz§ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofe@amawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adrediyykonawcédw, a take
informacje dotyczce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gmgra warunkéw ptatnéci
zawartych w ofertach. Informacje te przekazuje rsiezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli

obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.



10.3Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty

Zamawiajacy wybiera ofer¢ najkorzystniejsz na podstawie kryteribw oceny ofert ofanych w
SIWZ.
O wyborze ofertyZamawiajacy zawiadamia niezwtoczni®Vykonawcow, ktérzy ubiegali si o

udzielenie zamoéwienia.

10.3.1. Kryteria i sposéb oceny ofert

W niniejszym przetargu oferty za poszczegodlne efgyngrzedmiotu zamdwieniagtly oceniane
osobno, przy przygeiu ich procentowego znaczenia w skali catej ofei®uma podanych cen

ofertowych stanowi bedzie cer oferty.

a) optaty za bilety lotnicze — 80%
b) optata za bilety autokarowe i promowe oraz ubezger@ kosztow leczenia i

assistance — 20%

10.3.2. Opis sktadnikéw ceny.

W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamdwienia publégo Zamawiajacy wymaga
okreslenia cen zamoOwienia w ztotych. Niegda prowadzone rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy bedzie brat pod uwagceny brutto calego zamowienia, zgodnie z pitaypfertg. Ceny
musz by¢ podane zgodnie ze wzorem oferty. W ceny musg wliczone wszelkie koszty, jakie
bedzie ponosiWykonawca, w tym m.in. podatek VAT. Ceny powinny obejmawaynagrodzenie za
wszystkie obowizki Wykonawcy, niezlgdne do zrealizowania zakresu gbpo przedmiotem

postpowania, zgodnie z ogolnymi i szczegotowymi warunkamowy.

10.3.3. Btedy w obliczaniu ceny

Zamawiajacy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omylichunkowe w
obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadam@p tym wszystkichWykonawcow, ktorzy ztayli oferty,

zgodnie z art. 87 ust. 2 i art. 88 ustawy Prawo&@aien publicznych.

10.4Uniewaznienie postpowania

W przypadku wysipienia okolicznéci wymienionych w art. 93 Prawa zamoOwigublicznych

Zamawiajacy uniewani postpowanie o udzielenie zamowienia.



O uniewanieniu posipowania o0 udzielenie zaméwienZamawiajacy zawiadamia réwnoczeie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali s o udzielenie zamoéwienia, podaj uzasadnienie

faktyczne i prawne.

10.5Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy

Ze wzgkdu na fakt, # nie zachodzizadna z okolicznici wymienionych w art. 147 ust. 3 Prawa
zamoOwié publicznychZamawiajacy nie tedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia najgego

wykonania umowy w niniejszym p@gtowaniu.

10.60gtoszenie wynikow postpowania

Zamawiajacy dokona wyboruNykonawcy i ogtosi wyniki posgpowania zgodnie z art. 91 oraz art.

92 Prawa zamowiepublicznych.

10.7 Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umow z wybranymWykonawca najwczéniej w terminie ustawowym liez
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferiy p&niej jednak nt przed uptywem terminu
zwigzania oferd, zgodnie z art. 94 Prawa zamowigublicznych.

Istotne postanowienia, ktére zosiamvprowadzone do téei zawieranej umowy w sprawie

zamowienia publicznego, zawarto w projekcie umowBadgcznik Nr 1 do SIWZ.

10.8Srodki ochrony prawnej

Wobec czynnéci podgtych przez Zamawiajacego w toku posgpowania .oraz w przypadku
zaniechania przeZamawiajacegoczynndci, do ktorej jest obowrzany na podstawie ustawy Prawo
zamowie publicznych, Oferentowi/Wykonawcy przystugydrodki ochrony prawnej przewidziane w

ustawie Prawo zamoéwiepublicznych.



