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ZAPYTANIE OFERTOWE W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA AUDYTU

w ramach projektu pt.

Rozwdj srodowiskowych interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich w zakresie
nanotechnologii-elektroniki i fotowoltaiki w Instytucie Fizyki Molekularnej PAN w Poznaniu
i na Wydziale Fizyki UAM

Kod CPV: 79212000-3 - ustuga audytu

Zamawiajacym jest:

Instytut Fizyki Molekularnej Polskiej Akademii Nauk
60-179 Poznan

ul. Smoluchowskiego 17

I. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi audytowej w ramach projektu pt.
» Rozwoj srodowiskowych interdyscyplinarnych studiéw doktoranckich w zakresie nanotechnologii-

elektroniki i fotowoltaiki w Instytucie Fizyki Molekularnej PAN w Poznaniu i na Wydziale Fizyki UAM”

wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IV, Dzialanie 4.3.

Kwota dofinansowania projektu to 6.626.734,40 PLN.
Okres realizacji projektu: 01.03.2013 .- 15.12.2015r.

Za okres od 1 marca 2013 do 30 wrzesnia 2015 ztozono 11 wnioskow o ptatnosé zawierajacych
1503 pozycje wydatkéw kwalifikowanych.
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I1. Zakres ustugi

Audyt powinien obejmowac przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych
procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych
$rodkéw, procedur akceptacji wydatkdw kwalifikowalnych w zakresie ich zasadnosci i
odpowiedniego udokumentowania oraz sprawozdawania realizacji projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji przyjetych celow projektu i realizacji postanowien umowy o
dofinansowanie projektu. Podczas realizacji audytu powinna zosta¢ zweryfikowana probka
ogébtem poniesionych wydatkéw, pozwalajaca wydaé audytorowi wigzacy raport w tym zakresie.

Minimalny zakres audytu powinien obejmowac:

1. Sprawdzenie, czy beneficjent realizuje projekt zgodnie z umowa o dofinansowanie i
obowigzujacymi przepisami prawa (w szczeg6lnosSci w zakresie stosowania zasady
konkurencyjno$ci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz ochrony danych osobowych);

2. Sprawdzenie, czy beneficjent wdrozyt zalecenia przeprowadzonych kontroli oraz usunat
nieprawidtowosci, jesli takie zostaty wykryte;

3. Sprawdzenie, czy beneficjent posiada $ciezke audytu w zakresie finansowo-ksiegowym;

4. Audyt poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu,
oceny kwalifikowalnos$ci kosztow, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia odrebnej
ewidencji ksiegowej;

5. Sprawdzenie, czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie poniesione;

6. Sprawdzenie wnioskéw beneficjenta o ptatnos$¢ z ksiegami rachunkowymi beneficjenta w
czesci dotyczacej projektu;

7. Sprawdzenie wiarygodnoSci sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez
beneficjenta;

8. Sprawdzenie sposobu promocji projektu;

9. Sprawdzenie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach
realizowanego projektu.

Po przeprowadzeniu audytu audytor zobowigzany jest do przygotowania raportu zawierajacego
opinie z audytu. Raport powinien dotyczy¢ kwot i informacji zawartych do momentu
przeprowadzenia audytu. Zamawiajgcy ma prawo do odniesienia sie do raportu zawierajgcego
opinie z audytu.
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Minimalne wymogi dotyczace zakresu raportu z przeprowadzonego audytu
Raport z audytunr ...../ .....

Data sporzadzenia raportu

Numer audytowanego projektu

Nazwa i adres podmiotu realizujacego projekt

Nazwa podmiotu przeprowadzajacego audyt

U e

Imiona i nazwiska audytoréw/bieglych rewidentéw uczestniczacych w audycie oraz numer
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia audytu

Termin przeprowadzenia audytu

Czas wykonania audytu

Cel audytu

Standardy, na podstawie ktérych przeprowadzono audyt

10. | Zakres przedmiotowy audytu

11. | Podjete dziatania i zastosowane techniki audytu

12. | Termin realizacji projektu oraz zwiezty opis audytowanego projektu

13. | Ustalenie stanu faktycznego

14. | Okreslenie wielkosci préby oraz metodologii jej doboru (w tym prog istotnosci i poziom ufnosci)

15. | Wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi
oraz, czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter systemowy

16. | Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien

17. | Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, rekomendacje

18. | Lista dokumentoéw zweryfikowanych podczas audytu

19. | Podpisy oséb wchodzacych w sktad zespotlu audytujacego, ktére braly udziat w czynnosciach

audytowych

III. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia

Termin realizacji audytu to 15.12.2015 r. - 18.12.2015 r. Swiadczenie ustugi audytorskiej
odbywac sie bedzie w siedzibie Instytutu Fizyki Molekularnej PAN w Poznaniu, przy

ul. Smoluchowskiego 17 oraz w siedzibie Uniwersytetu Adama Mickiewicza, Wydziat Fizyki w Poznaniu
przy ul. Morasko 80 .

IV. Wymagania formalne obowigzkowe do spelnienia przez firme audytorska

Wykonawca:

1. Prowadzi dziatalno$¢ gospodarczy;

2. Posiada niezbedna wiedze i doSwiadczenie;

3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania
zamoOwienia;

4. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia. Przez osoby posiadajgce
odpowiednie umiejetnoSci w ww. zakresie rozumie sie osoby posiadajgce niezbedne
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 20009 r. o finansach publicznych;
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5. Spelnia warunki okre$lone w art. 22 w zwigzku z art. 44 Prawa zamdwien publicznych;
6. Osoby uczestniczace w wykonaniu audytu musza posiada¢ dos$wiadczenie i kwalifikacje
konieczne do przeprowadzenia go, przy czym:

6.1. przynajmniej jedna osoba sposréd audytujacych musi posiada¢ uprawnienia wymienione w
pkt. I11. 4;
6.2. przynajmniej jedna osoba sposrdd audytujgcych musi posiada¢ uprawnienia biegtego
rewidenta,
przy czym osoby okreslone w pkt. 6.1. i 6.2. muszg by¢ dwiema r6znymi osobami;

7. Spelnia warunek bezstronnosci i niezaleznosci (dotyczy zaréwno Wykonawcy jak i
kazdej z oséb, ktore bedg wykonywac audyt);

8. Nie jest powigzany osobowo ani kapitatlo z Zamawiajacym (dotyczy zaréwno
Wykonawcy jak i kazdej z 0s6b, ktére bedg wykonywac¢ audyt);

9. Nie jest audytorem wewnetrznym jednostki/podmiotu realizujacego projekt (dotyczy
zaréwno Wykonawcy jak i kazdej z osob, ktére bedg wykonywaé audyt).

V. Wymagane dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan formalnych

Podmioty zainteresowane wzieciem udzialu w postepowaniu zobligowane s3 do dostarczenia
swojej oferty, stanowigcej wypetniony formularz (zatacznik nr 1) wraz ze stosownymi
dokumentami w przypadkach, w ktorych zostat wskazany obowigzek ich dostarczenia.
Formularz ofertowy musi by¢ podpisany we wskazanych miejscach przez osobe/y do tego
uprawniong/e zgodnie ze sposobem reprezentacji danego podmiotu.

1. Odpis z CEiDG lub odpowiedniego rejestru;

Oferta sporzadzona w jezyku polskim na formularzu ofertowym zatgczonym do
niniejszego zapytania (zatacznik nr 1) i podpisana zgodnie ze sposobem reprezentacji
danego podmiotu. W sktad oferty wchodza:

2.1. Podpisane o$wiadczenie o:

- posiadaniu niezbednej wiedzy i doSwiadczenia,

- dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania
zamoOwienia,

- dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia zgodnie z pkt I11. 4.,

- spelnieniu warunkéw okre$lonych w art. 22 w zwigzku z art. 44 Prawa zamowien
publicznych.

2.2. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, wraz z o§wiadczeniem
dotyczacym ich do$wiadczenia i posiadanych kwalifikacji. Dodatkowo, z racji na fakt, ze
w  zespole audytorskim wymagana jest przynajmniej jedna osoba speiniajgca
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wymagania okreslone w pkt. I11.4. oraz przynajmniej jeden biegly rewident (i nie moze to
by¢ jedna i ta sama osoba), w przypadku tych oséb konieczne jest dotaczenie kserokopii

dokumentu pos$wiadczajacego spetnienie wymagan okre$lonych w pkt. [11.4. oraz

kserokopii decyzji Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw o wpisaniu do rejestru biegtych
rewidentow;

2.3. OSwiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci (dotyczy zaré6wno Wykonawcy jak i
kazdej z 0séb, ktore bedg wykonywac audyt);

2.4. O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
(dotyczy zar6wno Wykonawcy jak i kazdej z osob, ktore beda wykonywacé audyt);

2.5. Oswiadczenie o niesprawowaniu funkcji audytora wewnetrznego jednostki/podmiotu
realizujagcego projekt (dotyczy zaréwno Wykonawcy jak i kazdej z osob, ktore beda
wykonywac¢ audyt);

2.6. Obowiazkowa informacja o stawce.

VI. Dodatkowe dokumenty

Dodatkowo oferent wypetnia formularz (zatgcznik nr 2), stanowigcy wykaz audytow projektow
wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach PO KL przeprowadzonych przez
poszczeg6lnych cztonkéw zespotu audytorskiego (delegowanych przez oferenta do wykonania
audytu bedacego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego) w ramach dziatalnosci
prowadzonej przez oferenta, w ciggu ostatnich dwéch lat (liczonych od 01.03.2013 r. do
30.11.2015r).

VII. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria formalne
Kazde z 9 wymagan formalnych musi zosta¢ speinione. Oferty niespetniajgce ktdregokolwiek z
wymagan formalnych nie beda podlega¢ dalszej ocenie.

2. Kryteria preferencyjne
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.)

CENA - 60% (preferowana bedzie oferta wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene). Punkty za
kryterium CENA beda obliczane wg. nastepujgcego wzoru:

Cena oferty najtanszej

0/ —1i .
Cona dangj oferty X 60% = liczba pkt. uzyskanych przez dang oferte w ramach kryterium cena
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UWAGA! Zamawiajgcy moze nie wybra¢ Zadnej oferty, jezeli cena najkorzystniejszej oferty
lub oferta z najnizszq cenq przewyzisza kwote, ktorq Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia

DOSWIADCZENIE - 40% = preferowana bedzie oferta oferenta, u ktérego poszczegélni
cztonkowie zespotu audytorskiego (delegowani przez oferenta do wykonania audytu bedacego
przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego) posiadajg - w ramach dziatalno$ci prowadzonej
przez oferenta - wieksze doswiadczenie liczone jako taczna liczba audytéw projektow
wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach PO KL, w ciggu ostatnich dwdch
lat (liczonych od 01.03.2013 . do 30.11.2015 r).

% x 40% = liczba pkt. uzyskanych przez dang oferte w ramach kryterium doswiadczenie

A - suma liczby audytow projektéw wspotfinansowanych ze Srodkéow Unii Europejskiej w
ramach PO KL, przeprowadzonych przez poszczegolnych cztonkéw zespotu audytorskiego (wg.
opisu jak wyzej) w danej ofercie

B - maksymalna liczba sumy audytéw projektow wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach PO KL przeprowadzonych przez poszczeg6élnych cztonkéw zespotu
audytorskiego (wg. opisu jak wyzej), ktora pojawita sie w otrzymanych ofertach.

VIII. Dodatkowe informacje

1. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie ze sposobem reprezentacji danego podmiotu oraz musza
by¢ wypelnione i podpisane jw. wszystkie zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego, a
takze wymagane dokumenty.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne po przekazaniu przez wybranego w postepowaniu oferenta
koncowej wersji raportu, ktéra powinna zosta¢ dostarczona Zamawiajgcemu nie p6zniej niz

do dnia 31 grudnia 2015 .

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.
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IX. Sposdb skladania oferty
Dokumenty moga zostac:
a. ztozone osobiscie w Instytucie Fizyki Molekularnej PAN , pokdj 115 w godzinach 8:30 - 15:00

b. dostarczone przez kuriera pod w/w adres
c.droga pocztowa na adres: Instytut Fizyki Molekularnej PAN
w Poznaniu, ul Smoluchowskiego 17, 60-179 Poznan

Decyduje data otrzymania zgtoszenia przez Zamawiajgcego. Podmioty zainteresowane udziatem
w postepowaniu moga ztozy¢ swojg oferte w terminie od 04.12.2015 r. do 10.12.2015 r. do
godziny 15:00 (oferty otrzymanie po terminie nie bedg brane pod uwage).
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Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

OFERTA REALIZACJI ZAMOWIENIA

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wystosowane przez Instytut Fizyki Molekularnej PAN

przedmiot zaméwienia: przeprowadzenie audytu projektu ,Rozwdj Srodowiskowych interdycypli-

narnych studiéw doktoranckich w zakresie nanotechnologii-elektroniki i fotowoltaiki w Instytucie Fizyki
Molekularnej PAN w Poznaniu i na Wydziale Fizyki UAM”

Kod CPV:
79212000-3 - Ustuga audytu

1. Dane Oferenta
Nazwa Oferenta :

Adres

numer telefonu : adres email:

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do zawarcia umowy :

NIP REGON

2. Oswiadczenia Oferenta

Oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia do przeprowadzenia
audytu
Oswiadczam, iz posiadam niezbedng wiedze i doSwiadczenie konieczne wykonania niniejszego

zamOwienia tj. przeprowadzenia audytu w projekcie PO KL.

Data Podpis i piecze¢ Oferenta
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Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznym koniecznym do wykonania
zamoOwienia
Oswiadczam, iz w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym Kkoniecznym do wykonania niniejszego zamowienia, t;.

przeprowadzenia audytu w projekcie PO KL.

Data Podpis i piecze¢ Oferenta

Oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia

Oswiadczam, iz w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej dysponuje osobami zdolnymi

do wykonania niniejszego zamdwienia, tj. przeprowadzenia audytu w projekcie PO KL.

Data Podpis i piecze¢ Oferenta

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow okreslonych w art. 22 w zwiazku z art. 44 Prawa
zamowien publicznych

Oswiadczam, iz spetniam warunki okre$lone w art. 22 w zwigzku z art. 44 Prawa zamoOwien

publicznych.

Data Podpis i piecze¢ Oferenta
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3. Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, wraz z oS§wiadczeniem
dotyczacym ich doswiadczenia i posiadanych kwalifikacji

Imie i nazwisko:

Kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego

zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz.U. |:| tak |:| nie
2009 nr 157 poz. 1240, z p6zn. zmianami.

Uprawnienia biegtego rewidenta ] tak ] nie

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz wskazana przeze mnie powyzej osoba posiada do$wiadczenie i
kwalifikacje konieczne do wykonania zamo6wienia.

Podpis i piecze¢ Oferenta

10
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4, Os$wiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci

Ja, nizej podpisany/a, oSwiadczam, ze spelniam wymog bezstronnosci i niezalezno$ci, tj.:

nie posiadam udziatéw, akcji lub innych tytutéw witasnosci w jednostce petnigcej
role beneficjenta lub w jednostce z nia stowarzyszonej, dominujacej lub

wspolzaleznej;

nie jestem i nie bylem/am w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (np.
pelnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzorczych, badZz =zarzadzajacych lub

pracownikiem jednostki stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspoétzaleznej;

w ostatnich 3 latach nie uczestniczytem/am w sporzadzaniu dokumentow

stanowiacych przedmiot audytu;

nie osiggnatem/am chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat co najmniej
50% przychodu rocznego z tytulu Swiadczenia ustug na rzecz danej jednostki

petiacej role beneficjenta, jednostki wobec niej dominujgcej lub jednostek z nig
stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspotzaleznych (nie dotyczy to
pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego audyt);

nie jestem matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego

stopnia i nie jestem zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba
zarzadzajaca lub bedaca w organach nadzorczych jednostki pelnigcej role

beneficjenta albo zatrudniajaca przy prowadzeniu audytu takich oséb;

nie jestem i nie bylem/am zaangazowany/a w planowanie, realizacje, zarzadzanie
projektem, ktory z innych powoddéw nie spelnia warunkéw bezstronnosci i
niezalezno$ci;

spetniam wymog bezstronno$ci i niezaleznosci od IP  oraz Instytucji
Zarzadzajacej PO KL (poprzez spelnienie warunku bezstronnos$ci i niezaleznoSci
rozumie sie przede wszystkim niepozostawanie w stosunku pracy z wyzej
wymienionymi instytucjami oraz wykonujacych audyt).

[ F= 1 - Y

podpis i pieczec Oferenta .........ccoevvvemnisrsnsssrsssssness e

podpis Audytora
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5. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych z Zamawiajacym

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM:
Oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo z Zamawiajacym tj.
Instytutem Fizyki Molekularnej PAN w Poznaniu,
z siedzibg przy ul. Mariana Smoluchowskiego 17 .
Przez powiagzanie osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca.
Powigzania, o ktérych mowa powyzej, polegajg w szczegdlnosci na:
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia do opieki lub kurateli .

[ =1 - Y
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6. Oswiadczenie niesprawowaniu funkcji audytora wewnetrznego
jednostki/podmiotu realizujacego projekt.

Oswiadczenie niesprawowaniu funkcji audytora wewnetrznego
jednostki/podmiotu realizujgcego projekt.

Oswiadczam, iz nie sprawuje funkcji audytora wewnetrznego jednostki/podmiotu realizujgcego

projekt.

[ =1 v
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7. Obowigzkowa informacja o stawce

Oferowana 1aczna cena za wykonanie ustugi zgodnie z zapytaniem ofertowym, t;j.
przeprowadzenie audytu w projekcie ,Rozwdj srodowiskowych interdyscyplinarnych studiow
Doktoranckich w zakresie nanotechnologii-elektroniki i fotowoltaiki w Instytucie Fizyki Molekularnej PAN
w Poznaniu i na Wydziale Fizyki UAM” nr POKL.04.03.00-00-015/12 realizowanego w ramach

Dziatania 4.3

Miejscowos¢, data Podpis i piecze¢ Oferenta

13



)g KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zalacznik nr 2 - wykaz audytéw projektow wspolfinansowanych ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach PO KL przeprowadzonych przez poszczegolnych czlonkow
zespolu audytorskiego w ramach dzialalnosci prowadzonej przez Oferenta, w ciagu
ostatnich dwoch lat (liczonych od 01.03.2013 r. do 28.02.2015 r.).

a)

vuneennnn (iMie€ 1 nazwisko):

Informacja o przeprowadzonych przez osob¢ w ramach dzialalnoSci prowadzonej przez
Oferenta audytach projektow wspolfinansowanych ze sSrodkow Unii Europejskiej w ramach
PO KL, w ciaggu ostatnich dwdch lat (liczonych od 01.03.2013 r. do 28.02.2015 r.)

Lp.

Termin przeprowadzenia
Miesigc/ rok

Tytut audytowanego projektu PO KL

Nazwa instytucji
realizujgcej audytowany
projekt

9

10

W przypadku realizacji wiekszej liczby audytéw prosimy powieli¢ wiersze.

Podpis i piecze¢ Oferenta
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