INSTYTUT FIZYKI MOLEKULARNEJ
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
z siedzibg w Poznaniu

poszukuje kandydatoéw do pracy na stanowisku
SAMODZIELNEGO REFERENTA (m/k)
W DZIALE ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYM

Giowne obowiagzki

e przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych

o weryfikacja prawidtowosci oraz kompletnosci dokumentaciji w postepowaniach o udzielenie
zamowien publicznych

e sporzgdzanie sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach

¢ realizacja i monitorowanie procesu udzielania zaméwien ponizej 130 000 zt zgodnie
z wewnetrznym regulaminem

e prowadzenie rejestru zamowien oraz planu zakupowego

Wymagania

o wyksztatcenie minimum srednie (preferowane wyksztatcenie wyzsze)

e co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie przygotowywania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie Zamawiajgcego

e znajomo$¢ ustawy Prawo zamadwien publicznych i powigzanych aktow wykonawczych

¢ znajomos¢ obstugi komputera w srodowisku Microsoft Windows oraz pakietu Microsoft Office
(w szczegodlnosci Word, Excel)

e umiejetnos¢ organizacji pracy wkasnej oraz samodzielnego, rzetelnego i odpowiedzialnego
dziatania

Wymagania dodatkowe
e ukonczone studia podyplomowe/kursy/szkolenia z zamdwien publicznych bedg dodatkowym
atutem
e mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

Oferujemy:
e zatrudnienie w formie umowy o prace w wymiarze petnego etatu
e mozliwos¢ pracy w trybie hybrydowym (praca na miejscu / czgsciowo praca zdalna)
e przyjazng atmosfere pracy w profesjonalnym i wspierajgcym sie zespole

e dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci

od udokumentowanego stazu pracy
e nagrody jubileuszowe
e Swiadczenia z funduszu socjalnego oraz inne benefity

Wymagane dokumenty:
e CV
e list motywacyjny
¢ os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Signed by /
Podpisano przez:

Zbigniew Trybuta
Date / Data:

2022-03-18
10:12

Dokumenty nalezy przestaé elektronicznie do dnia 18 kwietnia 2022 r. na adres:
kad ifmpan.poznan.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.




KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016 r.), dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Fizyki Molekularnej Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu,
ul. Mariana Smoluchowskiego 17.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres trwania procesu rekrutacji.

3. Posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych.

4. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia wyrazonej zgody w dowolnym momencie. Powyzsze nie wpfywa na zgodno$¢
z prawem, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przez Panig/ Pana zgody przed jej cofnigciem.

5. Istnieje mozliwo$¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

7. Dane Pani/Pana nie bedg udostepniane podmiotom innym niz podmioty upowaznione na podstawie stosownych przepiséw
prawa.

8. Administrator nie bedzie przekazywat Pani/Pana danych osobowych odbiorcom w paristwach frzecich oraz organizacjom
miedzynarodowym.




